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 تمهيد 1
 

1-1  ًُ ُُموُ ُخظ٘طٞح ُ" اىجَعٞحُاϷٕيٞح" ذذرش ُىٞسُاىعَوُئطاسُخاسجُ ُذظشفاخُ ُتٍُُِٔٝقًٍُ٘اُٗذ عذ ُُ،ُىظاىذٖاُٝعَوُشخض 
ُاىجَعٞحُئϻُ،ُإرَاٍٖاٍُِ ُ͉ ٛ  ٍَُُاسسحُ ُىظاىذٖاُأثْاءُ ُٝعَوُىَُِاىشخظٞحُاىَظاىخُأُُذشُٙأ ُاجرَاعٞحُأُٗأّشطحُ ُأ

ُٔ ُ،أٍُٗعٍُ٘ضعٞرُٔ،ٍُثاششج ُُغٞشُ ُأٍُٗثاششج ُُتظ٘سجُ،ُذرذاخوُ ُ،ُقذٍاىُٜ،ُأُٗغٞشٕا ٍُعُْٔٝشأ ُُقذُ ٍَُاُىيجَعٞحϻُٗئ
 .اىَظاىخُذعاسعُفٜ

 

ذعاسعُُسٞاسحُٗاϹّجاصُٗذأذُٜٗاىَثادسج ُُٗاىعْاٝحُ ُٗاىعَوُاىجَاعٜ ُُاىْضإحُ ُفُٜاىَرَثيحُ ٍُٗثادئٖاُتقَٖٞاُاىجَعٞحُذ إٍِ 1-2
ُىرعضٝضُعُِاىظادسجُاىَظاىخ ُٗرىلُذيلُاىقٌُٞاىجَعٞح ُأُٗاىَظيذحُذإث شُأُُىرفادُٛٗدَاٝرٖا ُأُٗاىشخظٞح ُاىعائيٞح

ُٛ ُاىَْٖٞح Ϸُُ ُعيُٚاىَظاىخُخϼهُذيلٍُُِٝر ذ ظوُ ُأُُأُٗاىجَعٞحُذجآُٗاجثاذُٔأداءُعيُٚاىجَعٞحُىظاىخُٝعَوُشخض 
 .اىجَعٞحُدسابُعيٍُٚناسةُ 

 
 السياسة وأهداف نطاق 2

 
 ٍعُعذًُاϹخϼهُتَاُجاءُفُٜاىرششٝعاخُٗاىق٘اُِّٞاىَعَ٘هُتٖاُفُٜاىََينحُاىعشتٞحُاىسع٘دٝحُاىرُٜذذن ٌ 2-1

ٗاىَإسساخُاϷٕيٞحϻُٗئذرُٔاىرْفٞزٝحُٗاىϼئذحُاϷساسٞحُىيجَعٞحُذأذُٜٕزُٓاىسٞاسحُذعاسعُاىَظاىخُّٗظاًُاىجَعٞاخُ
 .اسرنَاϻًُىٖادُُٗأُُذذوٍُ͉ذيٖا

 
ذ طثقُٕزُٓاىسٞاسحُعيُٚموُشخضُٝعَوُىظاىخُاىجَعٞحُٗٝشَوُرىلُأعضاءُاىجَعٞحُاىعٍَ٘ٞحُٗأعضاءٍُجيسُ 2-2

 .جٍُٗذٝشُٛاىجَعٞحُاىرْفٞزِٝٞ،ُٗجَٞعٍُ٘ظفٖٞاٍُٗرط٘عٖٞااϹداسج،ُٗأعضاءُاىيجاُُاىَْثثقحٍٍُُِجيسُاϹداس

2-3 Ϸٍٗظاىخُأُٛشخضُآخشُىفقشجُاىساتقحُشخاصُأّفسٌُٖاىَزم٘سُِٝفُٜاٝشَوُذعاسعُاىَظاىخ،ٍُاُٝرعيقُتا
 .ذنُُ٘ىٌُٖعϼقحُشخظٞحُتٌٖ،ُٗٝشَوُٕإϻءُاىضٗجح،ُاϷتْاء،ُاى٘اىذِٝ،ُاϷشقاء،ُأُٗغٞشٌٍُُِٕأفشادُاىعائيح

ُذ ُ 2-3 ٍُُِاى٘ثائقُاىرُٜذشتظُاىجَعٞح ُاىسٞاسحُجضءاϻًُُٝرجضأ  ُٕزٓ ُس٘اءُماّدُذيلُُتاϷشخاصعذ͊ اىعاٍيُِٞىظاىذٖا
 .اى٘ثائقُقشاساخُذعُِٞٞأُٗعق٘دُعَو

 
ذ ض َُِاىجَعٞحُاىعق٘دُاىرُٜذثشٍٖاٍُعُاسرشاسذٖٞاُاىخاسجُِٞٞأُٗغٞشٌُّٕظ٘طاُذْظٌُذعاسعُاىَظاىخُتَاُٝرفق2-4ُ

 .اىسٞاسحٍعُأدنإًُزُٓ
 
ذٖذفُٕزُٓاىسٞاسحُئىُٚدَاٝحُاىجَعٞحُٗسَعرٖاٍُُِٗٝعَوُىظاىذٖاٍُُِأُٛأشناهُذعاسعُاىَظاىخُاىسيثٞحُاىرُٜ 2-5

 .قذُذْشأُتسثةُعذًُاϹفظاح
 
 
 
 
 
 
 

mailto:albertayma78@hotmail.com


 

  

 المملكة العربية السعودية
 جمعية البر والخدمات اĲجتماعية بمحافظة تيماء

 78برقم : لدى المركز الوطني للقطاع الغير ربحي مسجلة 

(209ص ب : ) – 044631044اĲدارة : ) تلفاكس (   

 الرقم : ...............................................
............................................التاريخ :   

 المشفوعات : .......................................
...........الموضوع : ..............................  

Email : albertayma78@hotmail.com 

8/17860801001291التبرعات  1/17860801001591حسابات الجمعية : شركة الراجحي المصرفية : الزكاة   
11579000103/365البنك اĲهلي : الزكاة   

) فروع محافظة تيماء ( 219/ 2015758100العربي :   

 
 المصالح تعارض تنظيم بسياسة الخاصة التنفيذية واİدارة اİدارة مجلس وصĳحيات مسئوليات 3

 
 .اİدارة لمجلس الرئٌسة اĲختصاصات أحد المصالح تعارض إدارة 3-1

 

 أن المحتمل من التً المسائل فً للنظر من المجلس المنبثمة لجانه احد تكلٌؾ او محددة لجان تكوٌن للمجلس وزٌج 3-2
 .اللجان تلن استمĳلٌة متطلبات مراعاة مع مصالح تعارض على تنطوي

 

3-3 Ĳ مصالح تعارض حالة فً الشخص ٌكون Ĳت ٌخص ما فً جمعٌةال إدارة مجلس لرر إذا إĳالؽٌر معجمعٌة ال تعام 
 صĳحٌة مصالح وتكون تعارض على تنضوي الحالة أن جمعٌةال فً التنفٌذٌٌن باركو المجلس أعضاء تعامĳت أو

 .الجمعٌة موظفً بالً بخصوص التنفٌذي المسئول مع المرار
 

 تعارض دعن المسئولٌة من اİعفاء – حدة على حالةكل  بشأن – ٌمرر أن التمدٌرٌة لسلطته وفما   اİدارة لمجلس ٌجوز 3-4
 سٌاق فً ٌنشأ لد الذي المعتادة أو ولراراته الشخص نشاطات سٌاق فً Ĭخر حٌن من عرضا   ٌنشأ لد الذي المصالح

 بما وجه ملكأ على التصرؾ فً بواجبه المٌام عن تعٌمه بمصالح أو مالٌة بمصالح ٌتعلك ما الجمعٌة سواء مع عمله
 .جمعٌةال مصالح مع ٌتوافك

 
 وبجمٌع وضعه بتصحٌح المتعارضة المصلحةمصالح ٌلتزم صاحب  تعارض الحالة أن اİدارة مجلس ٌمرر عندما 3-5

 .لذلن المنظمة اİجراءات وإتباع اİدارة مجلس ٌمررها التً اİجراءات
 

 للمطالبة والحمولٌة الجنائٌة المضاٌا السٌاسة ورفع هذه مخالفً على الجزاءات إٌماع صĳحٌةجمعٌة ال إدارة لمجلس 3-6
 .بها العĳلة ذوي جمٌع التزام عدم عن تنجم لد التً باĮضرار

 
 والĳئحة السارٌة اĮنظمة مع ذلن ٌتعارض Ĳ أن علىسٌاسة ال هذه أحكام تفسٌر فً المخول هواİدارة  مجلس 3-7

 .جهات المشرفةال وأنظمةة للجمعٌة اĮساسٌ
 

 .اİبĳغ تارٌخ من نافذة وتكونالجمعٌة  موظفً جمٌعمجلس اİدارة هذه السٌاسة، وٌبلػ  ٌعتمد 3-8
 

 .علٌها الĳزمة التعدĳٌت وإجراء والعمل بموجبهاسٌاسة ال هذه تنفٌذ من دكالتأ اİدارة مجلس ٌتولى3-9
 
 

 حاĲت تعارض المصالح   4
 
4-1ُ ُفٜ ُاىجَعٞح ُىظاىخ ُٝعَو ُىشخض ٍُظيذح  ُٗج٘د ُٝعْٜ ϻٍُُثاشش ُغٞش ُأٗ ٍُثاشش ُتشنو ُس٘اء ُٝرعيق ُّشاط أٛ

ُاىطشفِٞ ُتِٞ ُاىَظاىخ ُفٜ ُذعاسع ُقٞاً ُىظاىخُ .تاىجَعٞح ُٝعَو ٍَُِ ُٝطية ُعْذٍا ُاىَظاىخ ُذعاسع ُْٝشأ ُقذ ٗىنِ
اٍُظيذحُذرعيقُ ٍ͉ اىجَعٞحُأُُٝثذُٛسأٝاُأُٗٝرخزُقشاساُأُٗٝقًُ٘ترظشفُىَظيذحُاىجَعٞحُٗذنُُ٘ىذُٝٔفُّٜفسُاى٘قدُئ

أُٗغٞشٍُثاششُتاىشأُٛاىَطي٘بٍُُْٔئتذاؤٓ،أُٗتاىرظشفُاىَطي٘بٍُُْٔاذخارٕاُأُُٝنُُ٘ىذُٝٔاىرضاًُذجآُُتشنوٍُثاشش
ُاىشأُٛأُٗاىقشاسُأُٗاىرظشف ُ .طشفُآخشُغٞشُاىجَعٞحُٝرعيقُتٖزا ئرُذْطُ٘ٛداϻخُذعاسعُاىَظاىخُعيُٚاّرٖاك 

ُىَناسةُشخظٞحُٗصعضعحُىي٘  .ϻءُىيجَعٞحىيسشٝحُٗئساءجϻُسرعَاهُاىثقح،ُٗذذقٞق 
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 اĮخرى لموالؾ جمٌعا تؽطى Ĳ بالضرورة أنها إĲ الموالؾ من لعددسلوكٌة  لمعاٌٌر أمثلة تضع السٌاسة هذه 4-2

السٌاسة  هذه مع تتماشى بصورة أنفسهم تلماء من التصرؾكل من ٌعمل لصالح الجمعٌة  على حدوثها وٌتحتم المحتمل
 :ٌلً ما التعارض حاĲت على اĮمثلة ومن السٌاسة هذه ٌخالؾ سلون أنه ٌبدو لد ما وتجنب

 لمصالحتعارض ا ٌنشأ   ĳدارة مجلس عضو أن حالة فً مثİموظفً الجمعٌة  من أي أو لجانه من لجنة أي عضو أو ا
 ٌؤثر لد نشاط أو عمل أي فً مهنٌة أو تنظٌمٌة مصلحة أو شخصٌة مصلحة له نشاط أو بأي صلة له أو فً  كا  مشار
 واجباته تأدٌة فً لدراته على أو الموظؾ أو العضو ذلن لرارات موضوعٌة على مباشر ؼٌر أو مباشر بشكل

 .جمعٌةال تجاه ومسئولٌاته

 دارة مجلس عضو أن حالة فً أٌضا   المصالح فً التعارض ٌنشأİمكاسب على وٌحصل ٌتلمى التنفٌذٌٌن بارك أحد أو ا 
 إدارة فً تهكومشار مولعة من مستفٌدا   مباشرة ؼٌر أو مباشرة بطرٌمة ذلن كان سواء آخر طرؾ أي من شخصٌة

 .الجمعٌة ونؤش

 ل من المصالح فً التعارض ٌنشأ لدĳستفادة خĲل من المادٌة اĳت فً الدخول خĳأو الشراء أو بالبٌع مادٌة معام 
 .للجمعٌة التأجٌر

   ل من المصالح فً التعارض ٌنشأ لد أٌضاĳبناء تعٌٌن خĮلرباء أو اĮأو تولٌع عمود معهم الوظائؾ فً ا 

 من ٌعمل لصالح الجمعٌة فً جهة أخرى وٌكون بٌنها  ارتباط حال فً تكون المصالح تعارض صور إحدى من
 .تعامĳت مع الجمعٌة

 الهداٌا İدارة أو  علٌها ٌحصل التً رامٌاتكواİالمصالح تعارض مثلةأ منالجمعٌة  موظؾعضو مجلس ا. 
 ستثمارĲالتعامل عن تبحث أوجمعٌة ال من حالٌة خدمات تستمبل أو خدمات تمدم منشأة أو تجاري نشاط فً الملكٌة أو ا 

 .جمعٌةال مع

 سرار إفشاءĮا ملك ا تعتبر التً المعلومات إعطاء أو ا  عضوٌة أو الوظٌفة ولوال بحكم علٌها ٌطلع للجمعٌة والتً خاص 
 .الخدمة هكتر بعد

 لارب أحد لبولĮموظؾعضو أو الال تصرفات على التأثٌر بهدؾ الجمعٌة مع تتعامل جهات أو أشخاص من لهداٌا ا 
 .المصالح تعارض عنه ٌنتج لد جمعٌةبال

 دارة عضو  تسلمİلكال تعاملت بسبب لٌمة ذات أشٌاء أو لمبالػ جهة أي من عائلته أفراد أحد أو ظؾأو المومجلس ا 
 ا.معه للتعامل سعٌها أو جمعٌةال مع جهة

 عائلته أفراد أحد أو الموظؾ من مطلوبة فواتٌر لٌمة بدفع الجمعٌة مع للتعامل تسعى أو تتعامل جهة أي لٌام. 

 ًٍَُُٗريناخُأط٘هُاسرخذا ُاىشخظٞحاىجَعٞح ُُ ُشأٍُُِّٔىيَظيذح ٖشُ ُأ ًُُٝ ظ  ُأُٗاىَظاىخُفُٜذعاسضا ً ٍذرϼَُُفعيٞا
ُأُٗدٗاًُأٗقاخُماسرغϼه ُأُٗاىجَعٞحُأٍُٗ٘ظفٖٞا ُأُٗأٍُٗظاىخُاىجَعٞحُىغٞشٍُْافعٖاٍُعذاذٖا ًُ ُئساءج ُُإٔذافٖا ُاسرخذا

ُُعϼقحُ ُخϼهٍُُِاىَعيٍ٘اخُاىَرذظيحُ  ٍُُْ͉ٖٛٞحُآُٗ،أُٗعائيٞحُ،أُٗشخظٞحُتاىجَعٞحُىرذقٞقٍُناسةُاىشخض  ٍُظاىخُأ
 أخشٙ

 
 اĲلتزامات 5

 
 :كل من ٌعمل لصالح الجمعٌة أن ٌلتزم بالتالً على 5-1

  لرار على سٌاسة تعارضİرتباط بالجمعٌةاĲالمصالح المعتمدة من الجمعٌة عند ا 
 لتزام اĲخرٌن على والمسؤولٌ والنزاهة العدالة بمٌمĬمانة وعدم المحاباة أو الواسطة أو تمدٌم مصلحة النفس أو اĮة وا

 .مصالح الجمعٌة
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 ستفادةĲل أداء عمله لصالح  من ومعارفه أهله وأصدلائه من أي أو هو معنوٌا   أو مادٌا لانونً ؼٌر بشكل عدم اĳخ
 .الجمعٌة  

 تجنب المشاركة فً اتخاذ المرارات التً تؤدي لتعارض مصالح أو توحً بذلن 
 فصاح عن المصالح سنوٌاİتعبئة نموذج الجمعٌة الخاص با. 
 فصاحİر ح أو شبهة تعارض مصالح طارئة سواء كانت مالٌة أو ؼٌمصال تعارض حالة أي عن المباشرلرئٌسه  ا

 مالٌة.

 .غ عن أي حالة تعارض مصالح لد تنتج عنه أو هن ؼٌره ممن ٌعمل لصالح الجمعٌةĳبİا 
 ٌٝرىلجَعٞحُاىُطيةُداهُفُٜٗج٘دُٓأُٗداهُفُٜاىَظاىخُذعاسعُداىحُئّٖاءُٝثثدٍُاُذقذ. 

 
 متطلبات اİفصاح 6

التمٌد التام  والمتطوعٌن المسؤولٌن التنفٌذٌٌن وؼٌرهم من الموظفٌنأعضاء مجلس اİدارة وٌتعٌن على  6-1
باİفصاح للجمعٌة عن الحاĲت التالٌة، حٌثما انطبك، والحصول على موافمتها فً كل حالة، حٌثما التضت الحاجة، 

:Ĳ سواء انطوت على تعارض فعلً أو محتمل للمصالح أم 

  دارة وٌتعٌن علىİفصاح عن أٌة وظائؾ ا والمتطوعٌن وؼٌرهم من الموظفٌن التنفٌذي المسؤولأعضاء مجلس اİ
 ٌشؽلونها، أو ارتباط شخصً لهم مع جمعٌة أو مؤسسة خارجٌة، سواء كانت داخل المملكة أم خارجها. 

  دارة وٌتعٌن علىİفصاح عن أٌة حصص  والمتطوعٌن وؼٌرهم من الموظفٌن التنفٌذي المسؤولأعضاء مجلس اİا
 ملكٌة لهم فً المؤسسات الربحٌة.

  دارة وأعضاء مجلٌتعٌن علىİفصاح عن أٌة وظٌفة أو  والمتطوعٌن وؼٌرهم من الموظفٌن التنفٌذي المسؤولس اİا
مصلحة مالٌة أو حصة ملكٌة تخص أي من أفراد أسرهم )الوالدان والزوجة/الزوجات/الزوج واĮبناء/البنات( فً أٌة 

 تتعامل مع الجمعٌة أو تسعى للتعامل معها. ربحٌة جمعٌات أو مؤسسات

 دارة والى كل ٌتعٌن علİفصاح للجمعٌة  والمتطوعٌن من الموظفٌن متنفٌذي وؼٌرهٌن المسئولأعضاء مجلس اİا
والحصول على موافمتها على أٌة حالة ٌمكن أن تنطوي على تعارض محظور فً المصالح. وتخضع جمٌع هذه 
الحاĲت للمراجعة والتمٌٌم من لبل مجلس إدارة الجمعٌة واتخاذ المرار فً ذلن. عند انتمال الموظؾ إلى وظٌفة رئاسٌة 

و ؼٌر ذلن من الوظائؾ التً ربما تنطوي على تعارض فً المصالح، فً الجمعٌة أو إلى وظٌفة فً إدارة أخرى أ
ٌوما  33ربما ٌتعٌن على الموظؾ إعادة تعبئة نموذج تعارض المصالح وأخĳلٌات العمل وبٌان اİفصاح فً ؼضون 

مارة من تؽٌٌر الوظٌفة. كما تمع على عاتك الرئٌس المباشر للموظؾ مسؤولٌة التأكد من لٌام الموظؾ بتعبئة است
 اİفصاح على نحو تام. 

 
ٌعرّض التمصٌر فً اİفصاح عن هذه المصالح والحصول على موافمة الجمعٌة علٌها المسؤول التنفٌذي وؼٌره  6-2

لıجراءات التأدٌبٌة طبما لنظام العمل والتنمٌة اĲجتماعٌة فً المملكة العربٌة السعودٌة  والمتطوعٌن من الموظفٌن
 .الجمعٌة والĳئحة اĮساسٌة فً
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 تقارير تعارض المصالح 7
 

 .لجنة التودع جمٌع نماذج إفصاح أعضاء مجلس اİدارة لدى  7-1

 تودع جمٌع نماذج إفصاح موظفً أو متطوعً الجمعٌة لدى اİدارة التنفٌذٌة للجمعٌة  . 7-2

اىجَعٞحُٗاىرُٜٝ قذًٍُشاجعُدساتاخُاىجَعٞحُاىخاسجُٜذقشٝشاًُخاطاًُتاϷعَاهُٗاىعق٘دُاىَثشٍحُىظاىخُ 7-3

ٍُجيسُاϹداسجُٗٝضَُِ ُسئٞس  ذْطُ٘ٛعيٍُٚظيذحٍُثاششجُأُٗغٞشٍُثاششجُىعضُ٘اىَجيسُداهُطية 

 .رىلٍُعُذقشٝشُٓاىسϷُْٛ٘داءُاىجَعٞحُاىزُٛٝقذٍُٔىيجَعٞحُاىعٍَ٘ٞح

ض خُذفاطٞوُ 7-4  ُ٘ٝ ًُٝ عشعُعيٍُٚجيسُاϹداسج ُسْ٘ٝا ُاىذاخيٞحُذقشٝشاً ُتاىَشاجعح ُاىَخ٘ىح ذ ظذسُاϹداسج

Ϸفظاحُاىَ٘دعحُىذٖٝااϹعَاهُأُٗاىعق٘دُاىرُٜاّط٘خُعيٍُٚظيذحُىَ٘ظفُٜاىجَعٞحُٗفقاًُىَْارجُا. 

7-5  

ُٕزُٓاىسٞاسحُذ عذُجضءاϻًُُٝرجضأٍُُِاى٘ثائقُاىرُٜذشتظُاىجَعٞحُتاϷشخاصُاىعاٍيُِٞىظاىذٖا،ُ   ُ دٞثُئ

أدناٍٖاُٗاϻىرضاٍاخُاى٘اسدجُتٖا  .فاϻُُّٔٝج٘صٍُخاىفحُ 
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